
 

Comuni di Bientina, Buti, Calcinaia, Capannoli, 
Casciana Terme Lari, Palaia, Pontedera

Provincia di Pisa

AVVISO  PUBBLICO  PER  MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  ALL’AFFIDAMENTO  DI
PRESTAZIONI  FINALIZZATE  ALL'ADEGUAMENTO  ALLA  NORMATIVA  EUROPEA  SULLA
PROTEZIONE  DEI  DATI  PERSONALI  DELL'UNIONE  VALDERA E  DEI  COMUNI  AD  ESSA
ADERENTI.   -  Consulenza,  formazione,  assunzione  del  ruolo  di  Responsabile  della
Protezione Dati (D.P.O.) -

L'Unione Valdera avvia un'indagine di mercato mediante raccolta di manifestazioni di interesse,
finalizzata all’affidamento di un servizio volto a supportare, formare e indirizzare l'Ente e i Comuni
membri per il raggiungimento degli obiettivi fissati dal Regolamento Europeo n. 679/2016, anche
per il tramite della neo introdotta figura del Data Protection Officer (d’ora in avanti D.P.O.) ai sensi
dell’art.  37,  mediante indagine di  mercato da svolgere attraverso procedura concorrenziale su
piattaforma Start.
L'incarico prevede 12 mesi di attività, con eventuale esercizio dell’opzione di rinnovo, di pari durata
o inferiore, previa rinegoziazione dell'importo.

A tal  fine,  in  attuazione  dei  principi  comunitari  di  parità  di  trattamento,  non  discriminazione,
proporzionalità  e  trasparenza,  è  consentito  agli  operatori  interessati  ed  in  possesso  dei
requisiti  di  cui  al  presente  avviso  presentare  apposita  manifestazione  di  interesse,
compilando lo schema allegato, da intendersi quale parte integrante e sostanziale dell’avviso. 
Il  presente avviso assolve la funzione di  garantire pubblicità al  procedimento e non ha alcuna
finalità negoziale, ma unicamente conoscitiva dell’assetto del mercato, dunque dell’esistenza di
operatori economici interessati a diventare potenziali contraenti.

Art. 1 – Ente Committente
Unione Valdera, Via Brigate Partigiane, 4  – 56025 Pontedera (PI)
0587/299560 – www.unione.valdera.pi.it
PEC: unionevaldera@postacert.toscana.it
Partita IVA 01897660500 - 

Art. 2 – Premessa
Le attività principali dell'Unione Valdera e dei comuni aderenti comportano il trattamento di dati
personali e sensibili, anche giudiziari, tali da rendere necessaria la designazione e il supporto di un
Data  Protection  Officer  (D.P.O.),  ai  sensi  dell’art.  37  del  Regolamento  UE  2016/679  sulla
protezione dei dati (d’ora in avanti GDPR), come meglio specificato nel prosieguo.

Relativamente all’Unione,  l’Ente  individuerà,  tra le  risorse umane proprie,  un gruppo di  lavoro
composto da diverse professionalità, che svolgerà le funzioni richieste in collaborazione con il Data
Protection  Officer  [o  Responsabile  della  Protezione  dei  Dati],  ruolo  da  affidarsi  esternamente
mediante la procedura di cui al presente avviso.   In generale, il DPO non svolgerà direttamente le
attività necessarie, ma guiderà il personale nella loro esecuzione, fatte salve le competenze in
materia di supervisione e verifica.
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Il presente affidamento è pertanto finalizzato ad attribuire il ruolo di Responsabile della Protezione
Dati (D.P.O.) per l’Unione e gli enti aderenti, nonché a supportare, formare e indirizzare il gruppo di
lavoro costituito in ambito Unione, in modo che sia in grado di gestire al meglio gli adempimenti e
le misure previste dal GDPR.

Le  prestazioni  indicate  all’articolo  successivo  potranno  essere  richieste  al  soggetto
aggiudicatario  da  ulteriori  enti  convenzionati  con  l’Unione  Valdera  (oltre  cioé  quelli
aderenti).   E’  richiesta  in  tali  casi  l’applicazione  di  prezzi  conformi  a  quelli  prodotti
nell’offerta di cui al presente avviso.

Art. 3 – Oggetto dell’affidamento
L'attività richiesta consiste nell’assunzione del ruolo di Responsabile della Protezione Dati (D.P.O.)
e nel fornire, anche attraverso più figure e sulla base delle rilevazioni effettuate dai responsabili di
quest’area di attività negli enti, una valutazione della completezza e correttezza degli adempimenti
effettuati in materia di trattamento e sicurezza dei dati, fornendo un report che evidenzi il relativo
grado di conformità o di parziale o totale non conformità. 
In seguito, il servizio, svolto anche attraverso più figure, si esplicherà principalmente attraverso il
supporto e la consulenza al gruppo di lavoro appositamente costituito e dovrà ricomprendere le
seguenti attività:
a) consulenza e/o formazione ai Responsabili del trattamento sugli obblighi derivanti dal GDPR e
dalle ulteriori disposizioni legislative, Provvedimenti e Linee Guida dell'Autorità Garante Privacy e
resi necessari dal bilanciamento con le disposizioni vigenti in tema di trasparenza e accessibilità
amministrativa; 
b)  supervisione  della  mappatura  degli  archivi  elettronici,  web  e  cartacei,  individuazione  e
definizione degli schemi di trattamento dei dati rispetto alle singole unità di archiviazione;
c) supporto e consulenza per i rapporti eventuali con il Garante Privacy;
d) assistenza nell'aggiornamento della regolamentazione sul trattamento dei dati personali;
e) somministrazione di formazione specifica sulle tematiche della protezione dei dati a favore  dei
dipendenti .
f) formazione e/o informazione specifica per le diverse professionalità che compongono il gruppo di
lavoro  (a titolo  esemplificativo:  formazione giuridica  in  ambito  di  protezione dei  dati  personali;
formazione tecnica in materia di sicurezza informatica).
g) predisposizione di linee guida, disposizioni operative, modulistica e policy applicative relative
alla protezione dei dati personali.
h) controllo circa la corretta individuazione dei soggetti interessati al trattamento (utenti, cittadini -
persone fisiche e referenti delle persone giuridiche, dipendenti/collaboratori, fornitori, etc.);
i) verifica e indicazioni per l’adeguamento delle informative per il trattamento dei dati;
l)  verifica dei  requisiti  dei  fornitori  di  servizi  per i  quali  vi  è  un trattamento e definizione delle
clausole contrattuali minime per garantire adeguata protezione dei dati;
m) stesura del prototipo del registro dei trattamenti 
n) revisione dell’analisi dei rischi che incombono sui dati
o) verifica dell’applicazione delle “misure minime” di sicurezza (ex allegato B D.Lgs. n.196/03) e
individuazione di ulteriori misure “adeguate” 
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p)  verifica  del  sito  internet  ed  implementazione  adempimenti  conseguenti  (indicazioni  delle
modalità e testi per le informative, cookie law, privacy policy, form di raccolta dati ecc);
q)  verifica  delle  modalità  di  gestione  dei  sistemi  di  videosorveglianza,  trasparenza,  geo-
localizzazione, dati biometrici;

Le attività sopra indicate saranno svolte attraverso:
• lo  sviluppo  di  un  corso  di  formazione  specifico,  progettato  insieme  al  Dirigente

responsabile, i cui partecipanti interagiranno con i rispettivi enti di appartenenza allo
scopo di rilevare la situazione esistente nei diversi ambiti operativi, valutarla all’interno
del  percorso  di  formazione,  individuando  soluzioni  tipo  relativamente  ai  diversi
adempimenti  per  l’adeguamento,  da ‘riportare’ nei  rispettivi  enti.    Tale  corso,  della
durata indicativa di 24 ore, articolato in un minimo di 4 diverse giornate sufficientemente
distanziate l’una dall’altra, dovrà svolgersi nel periodo compreso tra il 23 aprile e il 23
giugno 2018;

• la  partecipazione  alle  riunioni  del  gruppo  di  lavoro  appositamente  costituito,  in  un
numero complessivo indicativo di 10 incontri di 3 ore nel periodo;

• numero 50  mezze  giornate  (4/5  ore)  da  effettuarsi  presso  i  diversi  enti  interessati,
anche in successione nella stessa giornata, per la supervisione e verifica dei processi
di adeguamento alla normativa di cui ai punti sopra riportati;

• una  consulenza  a  distanza,  a  mezzo  posta  elettronica,  da  svolgersi  in  forma
continuativa nel periodo dell’affidamento.

La  prestazione  di  servizio  avrà  durata  di  un  anno  (12  mesi)  e  un  compenso  annuale
indicativo  presunto  inferiore  ad  euro  25.000,00,  oneri  previdenziali  ed  IVA esclusi,  con
possibilità di rinnovo per un periodo di pari durata.

L'affidamento, da inquadrarsi nella fattispecie di cui all'art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016
avrà  luogo  mediante  indagine di  mercato  da svolgere  attraverso procedura  concorrenziale  su
piattaforma Start https://start.toscana.it/.
L’affidamento sarà effettuato nei confronti di un unico contraente. 

Art.  4  -   Requisiti  di  partecipazione  e  criteri  di  selezione  degli  operatori  economici  da
invitare
Potranno  candidarsi  alla  presente  procedura  gli  operatori  economici  di  cui  all’art.  45,  D.Lgs.
50/2016 il cui oggetto sociale sia coerente con l’oggetto dell’appalto.
Ai fini della partecipazione all’indagine di mercato in oggetto, gli operatori economici interessati
devono possedere i seguenti requisiti alla data di scadenza per l’invio della candidatura di cui al
presente avviso:

Sede legale: Via Brigate Partigiane n. 4 – 56025 PONTEDERA (PI)
Tel. Centralino 0587-299.560 – Fax 0587-292.771

C.F./P.IVA 01897660500 – internet: http://www.unione.valdera.pi.it/
e-mail: info@unione.valdera.pi.it  - PEC: unionevaldera@postacert.toscana.it

https://start.toscana.it/


 

Comuni di Bientina, Buti, Calcinaia, Capannoli, 
Casciana Terme Lari, Palaia, Pontedera

Provincia di Pisa

 - Requisiti di ordine generale
a) essere in possesso dei requisiti di idoneità generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;

Non è ammessa la partecipazione per gli operatori in situazioni di conflitto di interesse di cui alla
sezione IV, Capo IV del “Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del
27 aprile 2016 (RGPD).

- Requisiti di idoneità professionale 
Gli operatori economici, se cittadini italiani o di altro Stato membro dell’Unione Europea residenti in
Italia, devono essere iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agri-
coltura o nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini
professionali. Agli operatori economici di altro Stato membro non residente in Italia, è richiesta la
prova dell’iscrizione (secondo le modalità vigenti nello Stato di residenza) in uno dei registri profes-
sionali o commerciali di cui all'allegato XVI al Codice, mediante dichiarazione giurata o secondo le
modalità vigenti nello Stato membro nel quale è stabilito, ovvero mediante attestazione, sotto la
propria responsabilità, che il certificato prodotto è stato rilasciato da uno dei registri professionali o
commerciali istituiti nel Paese in cui è residente.

- Capacità Tecniche-professionali e ulteriori requisiti speciali 
In base all’art. 37, paragrafo 5, del regolamento  generale sulla protezione dei dati “Regolamento
(UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, il RDP (responsabile
della protezione dei dati) “è designato in funzione delle qualità professionali, in particolare della
conoscenza specialistica della normativa e delle prassi in materia di protezione dei dati, e della
capacità di assolvere i compiti di cui all’articolo 39”.
Inoltre, nel Considerando (97) del medesimo regolamento si prevede che il livello necessario di
conoscenza specialistica è determinato in base ai trattamenti di dati effettuati e alla protezione
richiesta per i dati personali oggetto di trattamento. 
Le Linee guida sui responsabili della protezione dei dati, adottate il 13 dicembre 2016 dal  Gruppo
di  lavoro  Articolo  29  per  la  protezione  dei  dati,  fornisce,  al  paragrafo  2.5  “Conoscenze  e
competenze del RPD”, indicazioni sui criteri e sulle formulazioni utilizzati all’articolo 37.

Ogni operatore economico concorrente dovrà, a pena di esclusione dalla procedura, garantire che
il D.P.O. :
-  sia in possesso di laurea specialistica;
- abbia conoscenza approfondita del funzionamento degli Enti Locali ed in particolare dei Comuni;
- abbia esperienza riguardo le tematiche legate alla privacy, alla gestione e sicurezza dei dati e
delle informazioni e della trasparenza in organizzazioni complesse.

Assumono priorità ai fini della selezione i seguenti elementi, che saranno valutati sia sotto il profilo
quantitativo  (numerosità  delle  esperienze)  che  qualitativo  (complessità  delle  esperienze),
riconducibili alla figura del D.P.O. E/o all'organizzazione che presenta l'offerta :
-  conoscenza approfondita del Regolamento Europeo 679/2016 ed esperienza collaborativa con
enti in progetti di adeguamento al medesimo;
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-  le esperienze di implementazione di sistemi di privacy nei Comuni;
 - esperienza relativa alla gestione di funzione di Data Protection Officer e di Referente Aziendale
per la Privacy;
 -  esperienza di  consulenza legale  per  organizzazioni,  con particolare  riguardo alle  tematiche
legate  all’applicazione  del  Codice  Privacy  (D.Lgs  196/2003),  diritto  informatico  ed  internet,
amministrazione  digitale,  accesso  e  trasparenza  e  diritto  del  lavoro  nelle  organizzazioni
complesse;
 - partecipazione a master/corsi di specializzazione;
 -  esperienza  di docenza in convegni e seminari sulle tematiche legate alla protezione dei dati
personali, trasparenza, innovazione;
-  pubblicazioni, incarichi di studio, di ricerca o di consulenza nelle materie suindicate.

Il possesso dei requisiti di ordine generale e speciale sarà verificato nella successiva fase
della procedura di affidamento. Rimane comunque sottinteso che, in fase di valutazione, l’Ente
si riserva la facoltà di verificare le referenze dichiarate dai concorrenti.
I requisiti dovranno essere posseduti alla data di scadenza del termine per la presentazione delle
domande di partecipazione e mantenuti per tutto il periodo dell'affidamento.

Art. 5 Termine e modalità di presentazione delle candidature
Gli operatori economici in possesso dei requisiti sopra specificati e interessati a partecipare alla
procedura dovranno presentare entro il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 05.04.2018,
esclusivamente  a  mezzo  PEC  da  inviare  all'indirizzo  unionevaldera@postacert.toscana.it ad
oggetto : 
“Manifestazione di interesse affidamento di prestazioni finalizzate all'adeguamento alla normativa
europea sulla protezione dei dati personali Unione Valdera e Comuni aderenti”.

Faranno fede la data e l’ora di consegna della PEC.
Il messaggio PEC dovrà contenere:

1. Il  Modello “A” debitamente compilato in ogni campo e sottoscritto digitalmente da parte del
legale rappresentante;

Non saranno ammesse alla procedura:
-  le candidature pervenute fuori termine;
-  le domande carenti, anche parzialmente, della documentazione richiesta.
Gli operatori economici validamente candidati sulla base del presente avviso saranno invitati, in
seconda fase,  alla  procedura in  oggetto  mediante  indagine di  mercato da svolgere  attraverso
procedura concorrenziale su piattaforma Start.

La  scelta  del  soggetto/dei  soggetti  a  cui  richiedere  offerta,  in  numero massimo di  6,  verrà
effettuata dal Responsabile del procedimento sulla base di quanto indicato nel modello “A”.
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Trattandosi di indagine di  mercato,  in relazione al  possesso dei requisiti  richiesti  non è
ammessa qualificazione mediante avvalimento.

Art. 6 Responsabile Unico del Procedimento (RUP)
Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dr. Giovanni Forte

Art. 7 Privacy
Ai  sensi  dell’art.  13  del  D.Lgs.  30.06.2003  n.  196,  si  informa  che  l'Unione  Valdera  per  lo
svolgimento delle funzioni istituzionali  tratterà i  dati  personali  forniti  e raccolti  in occasione del
presente procedimento con modalità informatiche e/o manuali tali da garantire la riservatezza e la
sicurezza  degli  stessi.  Il  conferimento  dei  dati  è  necessario  per  consentire  il  procedimento.
Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e collaboratori,  anche esterni, del
Titolare  e  i  soggetti  che  forniscono  servizi  strumentali  alle  finalità  di  cui  sopra.  Tali  soggetti
agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere
comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di
regolamento.  L’interessato  gode,  per  quanto  compatibili,  dei  diritti  di  cui  all’art.  7  del  D.Lgs.
196/2003 medesimo tra i quali il diritto di chiedere la rettifica, l’aggiornamento o l’integrazione dei
dati, nonché la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in
violazione di legge. 
Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati. Il
Titolare del trattamento dei dati è l'Unione Valdera, con sede in Pontedera, Via Brigate Partigiane,
4- Il Responsabile del trattamento è il Dirigente Dell'Area Affari Generali.  

Art. 8 Riferimenti normativi
Il presente avviso costituisce atto preliminare all'affidamento di servizi, ai sensi dell'art. 36, comma
2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016. L'indagine ha scopo esclusivamente esplorativo, non costituisce
proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l’Amministrazione che sarà libera di seguire
anche altre procedure. La presentazione delle candidature non è costitutiva di diritti in capo agli
operatori  economici  e  non  vincola  l’Ente  alla  conclusione  del  procedimento,  potendo  essere
sospeso,  revocato,  annullato  o  reindetto,  con  adeguata  motivazione,  senza  che agli  operatori
economici spetti alcuna forma di indennizzo.

IL DIRIGENTE DELL’AREA AFFARI GENERALI
  (F.to digitalmente)
Dott. Giovanni Forte
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